SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO

RESOLUCAO 04/2015/CONEPE

Aprova a Politica de Desenvolvimento de
Colecbes do Sistema de Bibliotecas da
UFS.

O CONSELHO DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO da Universidade
Federal de Sergipeno uso de suas atribui¢cdes legais;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer diretrizes a formagsdenvolvimento
e atualizacao das Colec¢Oes das Bibliotecas UFS;

CONSIDERANDO a importancia de padronizar a politica para a &pdo dos acervos
do Sistema de Bibliotecas UFS;

CONSIDERANDO o parecer da Relator&@ons? ROZANA RIVAS DE ARAUJO, ao
analisar o processo n° 19.218/2014-70;

CONSIDERANDO ainda, a decisdo unanime deste Conselho, em sumidle
Extraordinaria, hoje realizada,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Politica de Desenvolvimento de Colec@eSidtema de Bibliotecas da
Universidade Federal de Sergipe de acordo com egdsque integram a presente Resolucéo.

Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor nesta data e reasdeposicdes em contrario.

Sala das Sessdes, 06 de marco de 2015

VICE-REITOR Prof. Dr. André Mauricio Concei¢cao de Souza
PRESIDENTE em exercicio



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO

RESOLUCAO 04/2015/CONEPE
ANEXO |

POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA
UFS

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Politica de Formacgéo e Desenvolvimento de Ceeg@b Sistema de Bibliotecas da
Universidade Federal de Sergipe (SIBIUFS) tem cabgetivo definir critérios para viabilizar o
crescimento do acervo de forma racional e equdiraisando atender as necessidades informacionais
dos usuarios.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 2° Ficam estabelecidass seguintes objetivos:
I. identificar os materiais de informacéo adequadadesenvolvimento da colec¢éo;
Il. estabelecer critérios para selecéo;
lll. propor prioridades para aquisi¢ao;
IV. estipular critérios para duplicacdo de titulos;
V. tracar diretrizes para a avaliacdo da colecéo;
VI. estabelecer medidas preventivas de conservacgéoetiwoabem como, para recuperacao do
mesmo;
VII. estabelecer normas para o desbaste e descartdatama
VIIl. dar transparéncia e seriedade ao processo deaes@spaldo a tomada de decisao, e,
IX. melhorar a organizacao e otimizacdo das atividades.

CAPITULO 1l
DA COMISSAO

Art. 3° A Comissdo tera sua formacgéo indicada pelo Consedleaico instituido no Regimento
Interno do SIBIUFS, e atendera demandas das l@bhst

Art. 4° Competéncia da comissao:
I. Presidente:
a) presidir as reunides da comisséo e deliberar ocamtum.

II. Demais componentes:
a) elaborar planos de aquisicdo, para o desenvolvaneéatacervo, levando em conta os

curriculos dos cursos, as indica¢fes da Divisapidéo ao Leitor (DIALE), bem como as
sugestdes dos usuarios em geral, e,

b) gerir as atividades alusivas a avaliacdo peridédiweacervo, para fins de dinamizar a
aquisicao, o desbaste, o descarte, bem como ayae&e e conservagao.

Paragrafo Unica A comisséo tera como responsabilidade desenvabetividades inerentes a
formacdo, desenvolvimento e avaliagdo do acervibooe definido na politica.



) CAPITULO IV
DA FORMAGAO E DESENVOLVIMENTO DO ACERVO

Art. 5° O acervo devera ser constituido por materiais infoiomais em variados suportes,
devendo contemplar diversas areas do conhecimesito,como atender as necessidades dos programas
de ensino, pesquisa e extensao, cobrindo as seguiniecoes:

l. Acervo Geral;
. Referéncia;

Il. Periodicos;

IV. Publicac@es eletrdnicas;

V. Colegbes Especiais (Documentagdo Sergipana, Dotagdn Oficial, Obras Raras,

Edicbes de Luxo, Publicagcdes para Pessoas com d\gmass Especiais, TCCs, Teses e
Dissertacdes e outros).

CAPITULO V
DA SELEGAO

Art. 6° O processo de selecdo consiste em aplicar umrdgonjie normas e procedimentos que
orientam a tomada de decisdo nas acdes de incofoodd item ao acervo, tanto de forma qualitativa
como quantitativa.

§ 1° A selegcédo qualitativa tem o objetivo de garantiqualidade do acervo, recomenda-se
solicitar periodicamente aos colegiados dos cutegraduacao e pos-graduacao as bibliografiasasasic
e complementares atualizadas das disciplinas, denasido os critérios seguintes:

I. adequacéo ao curriculo académico e linhas de E@squi

Il. qualidade do conteudo;

[ll. autoridade;

IV. atualidade da obra;

V. acessibilidade do idioma;

VI. conveniéncia do formato e compatibilizagdo com gamientos;
VII. existentes;
VIIl. valor efémero ou permanente;

IX. qualidade visual e auditiva de materiais espeaais,

X. condi¢des fisicas da obra.

8§ 2° A selegédo quantitativa visa 0 crescimento raciaf@lacervo, a selegcdo dos materiais
informacionais obedecera a adequacdo ao numersudeios (Corpo Docente e Discente), quantidade
de exemplares necessarios, demanda comprovadaretusto os critérios estabelecidos pelo Ministério
da Educacdo e Cultura (MEC) através do SistemaoNakide Avaliacdo da Educacdo Superior
(SINAES).

Art. 7° A Selecgé&o de livros do Acervo Geral e Referéneisgeta:

I. obedecer a recomendacdo do SINAES do quantitakemplares x alunos, correspondente
aos titulos das bibliografias basicas e complemestdas disciplinas, e,

Il. os titulos que ndo fazem parte das bibliografiasickd@ e complementares poderdo ser
adquiridos através de solicitagfes dos usuariadedgse atendam aos critérios estabelecidos
na selecao, sendo o quantitativo de um exemplar.

Art. 8° Selecdo daBublicacBes Periddicas, por se caracterizarem guiicacao de informacao
continuada, devem ser adquiridos de modo a mardelegdo dos titulos atualizada, desde que atendam
aos critérios dos curriculos dos cursos, bem comestabelecidos nesta politica, sera adquirido um
exemplar de cada nimero.

Art. 9° Para a Selecao dBsiblicacfes Eletronicas devem:

I. fazer parte das publicagbes eletronicas os magaiadiovisuais (CDs, DVDs, Blu ray, Pen
drive etc.) os livros virtuais e outras tecnologjas vierem a ser criadas, e,

Il. serdo adquiridos os materiais que constarem nogrgmas dos cursos e que haja
conveniéncia do formato compativel com os equipansedisponiveis na biblioteca.



Art. 10. A Selecado da€ole¢cbes Especiais € constituida por:
I. Documentacdo Sergipana, Monografias, Teses e Bigées:

a) a Documentacdo Sergipana tem sua cole¢cdo formadaupores sergipanos e livros
sobre o Estado de Sergipe ficando estabelecido usigdip de no maximo dois
exemplares;

b) as monografias, teses e dissertacdes referem-sedacgo intelectual da UFS, e o
depdsito desse material estéa regulamentado nestduR&o.

II. Obras Raras e Edi¢Ges de Luxo:

a) a colecdo das obras raras segue critérios adopmiiosetor responsavel na Biblioteca
Central considerando valor historico-cultural, @aspe bibliogréficos, caracteristicas do
exemplar, pesquisa bibliografica, livros publicadestesanalmente, livros com
autografos de autores de grande importancia pdesndeada area do conhecimento,
e/ou com anotagfes manuscritas, dedicatérias eg@s a punho do proprio autor. Este
acervo contempla ainda materiais anteriores a 19pdessos no Brasil e em outros
paises;

b) as edicdes de luxo tém como critérios, na sua grandioria, obras com tiragens
restritas, obras ilustradas, obras de reproducéorigenais de arte, obras publicadas
através de patrocinadores para bibliéfilos outimgties sem fins lucrativos.

[ll. Documentacéo Oficial:

a) esta colecdo é formada por documentos oriundos aderigo federal, estadual e
municipal, abriga também materiais originados emis&rios e congressos nacionais e
internacionais, sua aquisicdo se da através dédesac

IV. Publicagbes para Pessoas com Necessidades Especiais

a) Esta colecdo é formada por materiais impressos raitieB audiolivros e livros digitais
gue contemplam variadas areas do conhecimento.uisigio destes materiais se da
através de doag0Oes de instituicbes conveniadas.

Paragrafo Unico. Nas outras bibliotecas do SIBIUFS as cole¢Gesdais que existem ou as
gue vierem a ser criadas adotarao critérios espes,iestabelecidos nas suas unidades.

CAPITULO Vi
DA AQUISICAO
Art. 11. Aquisicdo € o processo que implementa as decidéeselecdo, inclui atividades
inerentes a incorporacao do item ao acervo sejaqropra, doac¢do ou permuta.

§ 1° A compra ocorre de forma centralizada no SetorAdaisicdo da Biblioteca Central
mediante a disponibilizagdo dos recursos da Undemls. Tem como prioridade as solicitagdes dos
docentes de modo a atender as demandas constaédambibliotecas do sistema, bem como através de
sugestdo de usuario, estatistica de uso e outros;

8§ 2° A doagdo podera ser solicitada ou espontanea. @erimis recebidos por doacéo
espontanea com numero expressivo de itens deverdwexedidos de listagem contendo as seguintes
informacg®es: Livro (autor, titulo, edicdo, editovalJume e ano), Periddico (titulo, volume, nUmenés
e ano).

§ 3°0Os itens doados que passarem a integrar 0 acdouir@am as mesmas caracteristicas e
condi¢cdes de sua colecdo. A efetivacdo da doacatarse mediante a entrega do termo de doacao
conforme Anexo Il da presente Resolucéo, devidaenpreenchido e assinado pelo doador deixando-o
ciente de que a biblioteca, apds analise do mhtpadera dispor das doacfes da seguinte forma:

I. incorporacdo ao acervo;

Il. doacéo para outras instituicoes;

lll. descarte (eliminag&o), ou,
IV. devolucao ao doador.

§ 4° A permuta consiste na troca de materiais com sutratituicdes, pode ser feita com
materiais doados que néo seréo incorporados agoat@m como por materiais descartados.



CAPITULO VI
DAS NORMAS DE DEPOSITO OBRIGATORIO

Art. 12. Considera-se “Comunidade cientifica institucionajuela constituida pelos docentes,
técnicos administrativos, pesquisadores, colaboeasdoalunos graduandos e pds-graduandos da UFS.

Art. 13. De acordo com legislacdo, publicacdo é o oferetdionde obra literaria, artistica ou
cientifica ao conhecimento do publico, com o cotisento do autor, ou de qualquer outro titular de
direito de autor, por qualquer forma ou processo.

8 1° A comunicagdo ao publico é ato mediante o qudira é colocada ao alcance do publico,
por qualquer meio ou procedimento e que nao censistdistribuicdo de exemplares.

§ 2°A obra é constituida:

I. em co-autoria, quando é criada em comum, por doieas autores;
II. inédita, a que n&o haja sido objeto de publicagap,
[ll. Pdéstuma, a que se publique apds a morte do gqua@E discussoes).

Art. 14. Para a formacéo e desenvolvimento das colecOedibbstecas no que se refere a
producdo intelectual da UFS, ficam responsaveisuosos de graduacdo e pés-graduagéo do envio dos
seguintes materiais:

I. Monografias de conclusado de curso de graduacao:

a. 1 (uma) via em midia eletrdbnica compativel comranedto PDF ou equivalente, e,
b. termo de autorizagdo do autor para publicacdo eim digital/eletronico;

II. Monografias defendidas por alunos dos programa@geraduacabato Sensu da UFS:
a. 1(uma) via impressa encadernada com papel cartionilar;
b. 1(uma) via em midia eletrdnica compativel com oo PDF ou equivalente, e,
c. termo de autorizag&o do autor para publicacéo eim digital/eletronico;

Ill. Dissertacdes e Teses defendidas por alunos dosaprag de pés-graduacdo Strictu Sensu da
UFS:
a. 1(uma) via impressa encadernada com papel cartdoniar;
b. (uma) via em midia eletrbnica compativel com o farPDF ou equivalente, e,
c. termo de autorizacdo do autor para publicacdo eim digital/eletrénico;

IV. DissertagOes e Teses defendidas em outras ind&tippr servidores da UFS:
a. 1(uma) via impressa encadernada com papel cart8onilar;
b. uma) via em midia eletrénica compativel com o faoiRDF ou equivalente, e,
c. termo de autorizacdo do autor para publicacdo eim digital/eletronico;

V. Obras publicadas pela Universidade Federal de &ergi

Paragrafo Unico: Devido ao carater de provedora de acesso a inf@mnando deverdo ser
enviados as bibliotecas materiais nas seguintedigfies:
I. trabalhos que estejam em periodo de registro @éateat
II. relatério de pesquisa e/ou de estagio, e,
lll. trabalhos de concluséo de disciplinas.

Art. 15. A Editora da UFS fica responsavel pelo envio des qublicacfes.

CAPITULO VIII
DA AVALIAGAO

Art. 16. Avaliagdo e a atividadgue verifica a adequagdo do acervo, se 0 mesmaen
demanda e ou necessidade de informacdo dos usuarios

Art. 17. Deveré ser feita sempre que necessario, a fimetirdinar o valor e a adequagéao da
colecdo em funcgdo dos seus objetivos, bem comatifidar materiais obsoletos, pouco utilizados ou
danificados para retira-los da colecéo.



Art. 18. Através da avaliacdo podem-se identificar possifathas no processo de selec¢do, bem
como obter subsidios para a revisdo da politicdedenvolvimento de colecBes. Poderdo ser utilizados
para a avaliacdo do acervo os métodos quantitatigpslitativos.

CAPITULO IX
DO DESBASTE E DESCARTE

Art. 19. O desbaste consiste na retirada do item do acgnen,para remanejamento ou descarte
ap6s o processo de avaliagcdo. Deve-se observaegosntes critérios para a realizacdo da selecéo
negativa:

I. inadequacgéo do conteudo;

Il. obras desatualizadas;

lll. obras em condic¢®es fisicas irrecuperaveis;
IV. obras ndo utilizadas (estatistica do empréstimg), o
V. obras em quantidade em que n&o haja demanda.

Paragrafo Unico: Dada a necessidade de proceder ao remanejamsmitateriais retirados do
acervo deverao ser armazenados em um local egpegifiisposicdo quando solicitado.

Art. 20. Para proceder ao descarte, ou seja, retirar od&dmitivamente do acervo, a comissao
deve elaborar uma lista e encaminhéa-la & Diretiwi8istema de Bibliotecas para providéncias cahivei

Paragrafo Unico: Os materiais retirados poder&o ser doados, petimsitau encaminhados para
reciclagem.

CAPITULO X )
DA PRESERVAGAO E CONSERVAGAO

Art. 21. Para garantir que o material permaneca por maipdesm boas condi¢des fisicas, é
necessario que haja critérios como: armazenageagienigacao, pequenas intervencdes no processo de
deteriorizacéo, etc. Além de propor uma campanbaiswérios de valorizagéo do acervo.

) ~ CAPITULO XI )
DA REVISAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES

Art. 22. Visando garantir a atualizacdo do acervo, bem casnoecessidades informacionais da
comunidade académica, a comissao revisara a ca@aé4o) anos, ou sempre que se fizer necessario,
Politica de Desenvolvimento de Colecdes assegurasglm o crescimento racional do acervo.

Sala das Sessdes, 06 de marco de 2015




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO

RESOLUCAO 04/2015/CONEPE

ANEXO I

TERMO DE DOACAO DE MATERIAL INFORMACIONAL

Eu , abaixo assinado, por este

documento transfiro incondicionalmente todos os srditeitos sobre o material informacional doado
para as BIBLIOTECAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERE. Declaro estar ciente de que o
referido material sera avaliado de acordo com ibdricrs da Politica de Desenvolvimento de Colegbes

de que 0 mesmo podera ser incorporado ao aceradpdpermutado ou descartado.

de de

Assinatura do doador

Assinatura do responséavel pelo recebimento



